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Kita – ABC 
 der Kita Gespensterburg 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Liebe Eltern, 
die Zeit vergeht wie im Flug und es steht ein neuer Lebensabschnitt vor der Tür. Schon sehr bald 
beginnt die Kindergartenzeit für Sie und Ihr Kind. 
Um Ihnen die ersten Schritte in unseren Einrichtungen zu erleichtern, und um Ihnen einen kleinen 
Überblick zu verschaffen, haben wir ein Kindergarten ABC erstellt. 
Mit diesem ABC möchten wir Ihnen eine kleine Hilfestellung geben, damit Sie sich ein wenig 
orientieren können. 
 
Sollten Sie dennoch Fragen haben, stehen wir Ihnen selbstverständlich zur Verfügung. 
Wir freuen uns auf eine schöne Kindergartenzeit und eine gute Zusammenarbeit. 
 
Ihr Kindergartenteam der Kita Gespensterburg 
 
                                

A 
 
ABHOLEN: 
Wir sind während der Betreuungszeit für Ihr Kind da und bitten Sie, Ihr Kind pünktlich zum Ende der 
angemeldeten Betreuungszeit wieder abzuholen. 
Ihre Abholzeit hängt von der jeweiligen gebuchten Betreuungszeit ab. 
Erste Abholzeit:  RG Montag bis Freitag von 12.15 Uhr – 12.30 Uhr  
Zweite Abholzeit: VÖ Montag bis Freitag von 13.30 Uhr – 14.00 Uhr 
Dritte Abholzeit:             GT Montag bis Donnerstag von 13.30 Uhr - 16.00 Uhr 
                                                   Freitag von 13.30 Uhr - 15.00 Uhr 
 
Unsere Aufsicht endet mit der persönlichen Verabschiedung.  
Die Kinder können nur durch Personen abgeholt werden, deren Namen bei uns schriftlich von den 
Erziehungsberechtigten hinterlegt sind. Mindestalter der Person muss 12 Jahre sein. 
 
 
ABWESENHEIT: 
Wenn Sie einen Tag frei machen möchten oder Ihr Kind krankheitsbedingt nicht in den Kindergarten 
kommen kann, bitten wir Sie, uns dies mitzuteilen und Ihr Kind bis spätestens 9 Uhr abzumelden. 
So haben wir bessere Planungsmöglichkeiten und können eventuelle Krankheiten direkt anonym 
aushängen. 
 
 
ADRESSE / EMAIL / TELEFONNUMMERN: 
Bitte teilen Sie uns Adress-, Email- und Telefonnummernänderungen umgehend für unsere Unterlagen  
mit. 
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ANFANG: 
Bitte bringen Sie am ersten Tag in unserer Einrichtung für Ihr Kind mit: 
Hausschuhe 
Tasse, Becher 
Gummistiefel 
Matschhose 
Wechselkleidung 
Ggf. Windeln und Feuchttücher 
Einen Ordner mit Klarsichthüllen für die Portfolioarbeit 
Bitte alles mit Namen beschriften 
 
 
AN- UND ABMELDEN: 
Ein unverbindliches Anmeldeformular können Sie beim Kita Personal oder auf unserer Internetseite 
erhalten. 
Bitte geben Sie das ausgefüllte Formular bei der Leitung der Kita ab, diese setzt sich dann zur 
weiteren Absprache mit Ihnen in Verbindung. 
Der Kita Platz ist erst dann gesichert, wenn Sie eine schriftliche Zusage der Leitung erhalten. 
Bitte beachten Sie, dass bei einer vorzeitigen Abmeldung Ihres Kindes in der Kita Kündigungsfristen 
einzuhalten sind. 
 
 
AN – UND AUSZIEHEN: 
Die Kinder sollen sich nach ihren Möglichkeiten selbstständig an ihrem Garderobenplatz an- und 
ausziehen. Deshalb ist es auch wichtig, dass Sie Ihrem Kind zeigen, welche Kleidung Sie für den Tag 
in der Kita mitgebracht haben, damit es seine eigenen Sachen erkennen und anziehen kann. Als 
Hilfestellung für uns, die Kleidung bitte noch zusätzlich beschriften. 
Bitte unterstützen Sie uns, indem Sie Ihr Kind sich weitgehend selbstständig an- und auszuziehen 
lassen. 
 
 
ANREDE: 
Jede Mitarbeiterin der Kita entscheidet selbst, ob sie mit Vor- oder Nachnamen angesprochen werden 
möchte. 
Bitte erfragen Sie dies bei der jeweiligen Person. 
 
ARBEITSNACHWEISE: 
Um einen Ganztagesplatz für Ihr Kind zu bekommen benötigen wir einen Arbeitsnachweis, der Ihr 
Bedürfnis auf einen GT Platz nachweist. Diese werden einmal im Jahr neu angefordert. 
Bei beruflichen Veränderungen im Laufe des Jahres, geben Sie uns bitte Bescheid und einen neuen 
Arbeitsnachweis. 
 
 
ATTEST/ ALLERGIEN/ MEDIKAMENTE: 
Sollte Ihr Kind unter Allergien leiden, sollte dies in einem Attest aufgeführt sein. 
Sollte Ihr Kind Medikamente regelmäßig nehmen, darf dies auch nur durch ein Attest geschehen 
welche Art und Dauer der Dosierung beschreibt. Ohne Attest werden keinerlei Arzneien verabreicht. 
 
 
AUSHÄNGE: 
Diese weisen Sie über aktuelle Veränderungen, Krankheiten oder anstehenden Aktivitäten hin. Schön 
wäre es, wenn Sie sich hier ab und zu einen Moment Zeit nehmen und sich über Neuerungen 
informieren. 
Aushänge und Flyer dürfen nur in Absprache mit dem Kita Personal aufgehängt/ausgeteilt/ausgelegt 
werden. 
Bitte haben Sie Verständnis, dass hier nur Sachen für/von Kindern Berücksichtigung finden. 
 
 
AUSFLÜGE: 
Spaziergänge und Ausflüge in die nähere Umgebung sind pädagogische Schwerpunkte unserer 
Arbeit. 
Zusätzlich bieten wir gelegentlich Ausflüge (z.B. Kita Ausflug, Exkursionen…) an. Dies können wir 
durch die freundliche Unterstützung des Fördervereins tun. Genaue Informationen zu den Ausflügen 
des aktuellen Jahres bekommen Sie durch Elternbriefe oder Informationen an der Infowand oder per 
E-Mail. 
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AUFSICHTSPFLICHT / HAFTUNG: 
Die Aufsichtspflicht unseres Kindergartenpersonals beginnt mit der persönlichen Übergabe Ihres 
Kindes an uns und endet bei der persönlichen Verabschiedung. Für den Weg zur und von der 
Einrichtung sind Sie als Eltern verantwortlich. Bitte beachten Sie, dass Personen unter 12 Jahren 
keine Kindergartenkinder abholen dürfen. 
Bei Verlust oder Verwechslung der Garderobe und Ausstattung der Kinder übernimmt unsere 
Einrichtung keine Haftung. 
Bei allen Festen und Veranstaltungen, an denen Sie als Eltern teilnehmen, liegt die Aufsichtspflicht bei 
Ihnen. 
 
 
AUSBILDUNGSSTÄTTE: 
Wir geben gerne Menschen die Möglichkeit in unseren Alltag und somit in das Berufsfeld der 
Erzieherin hineinzuschauen. Sie dürfen Erfahrungen sammeln und werden von Erzieherinnen 
angeleitet und betreut.  
 
 
AUSSENGELÄNDE: 
Das Spielen im Außengelände macht den Kindern viel Spaß, weshalb wir uns auch gerne dort 
aufhalten. Da wir einen schönen Garten mit Sand, Bäumen und genügend Möglichkeiten zum Spielen 
haben und sich die Kinder frei bewegen dürfen, kann es vorkommen, dass die Kleidung schmutzig 
wird. Bitte beachten Sie dies bei der Kleiderwahl für die Kita. Unsere Vorschulkinder dürfen im 
sichtbaren Bereich des Gartens alleine spielen. 
 
 

B 
 
BADEN: 
An heißen Sommertagen besteht die Möglichkeit, dass wir Bademöglichkeiten für die Kinder anbieten. 
Soll Ihr Kind auch die Chance haben sich zu erfrischen, geben Sie ihm Badekleidung mit. In der Regel 
informieren wir einen Tag vorher durch einen Zettel oder direkte Ansprache, dass am nächsten Tag 
Badekleidung benötigt wird. 
 
 
BASTELMATERIAL: 
Wir freuen uns sehr über Materialspenden zum Basteln, wie z.B. Wollreste, Stoffreste, 
Pappschachteln, Karton, Computerpapier zum Malen (auch buntes), Knöpfe, Holzreste u.a. 
Bitte fragen Sie vorher beim Kita Personal nach. 
 
 
BERATUNG: 
Haben Sie Fragen oder einfach nur Gesprächsbedarf über Ihr Kind?  
Sprechen Sie uns an! Wir sind immer gerne für Sie da und können Sie beraten. 
Gerne geben wir Ihnen auch Informationen über weitere Beratungsmöglichkeiten, diese finden Sie 
meist auch im Aushang am Eingang (Elternberatungsstellen, Familienhilfe, Kitasozialarbeit…). 
 
 
BESCHWERDEN: 
Haben Sie eine Beschwerde? Ist Ihnen etwas aufgefallen, worüber Sie sich Sorgen machen? 
Dann sprechen Sie uns bitte an! Uns ist sehr wichtig Ihre Sorgen zu kennen. Nur wenn Sie sich direkt 
an uns wenden haben wir die Möglichkeit darauf einzugehen. Bestehen Bedenken sich an das Kita 
Personal zu wenden, dann nutzen Sie die Möglichkeiten des Elternausschusses. Dieser nimmt auch 
gerne Beschwerden an und gibt diese neutral und ohne Namen an uns weiter.  
 
 
BESUCHSKINDER: 
Unsere ehemaligen Kindergartenkinder dürfen ihre Gruppe gerne, in der ersten Klasse, während der 
Schulferien von 8:00 – 12:15 Uhr besuchen kommen.  
Bitte vereinbaren Sie hierfür rechtzeitig einen Termin, da uns immer nur ein Kind besuchen kommen 
darf. 
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BISTRO: 
Das Bistro ist unser Essensraum. Dort wird das Frühstück und auch das Mittagessen eingenommen. 
Damit die Kinder sich auf ihre Mahlzeit konzentrieren können, bitten wir davon abzusehen, die Kinder 
morgens im Bistro abzugeben und allgemein während der Essenszeiten Störungen zu vermeiden. 
Kinder, die in der Kita frühstücken möchten, müssen bis spätestens 8.30 Uhr in der Kita sein. 
 
 
BRINGEN: 
Um eine gute und qualifizierte pädagogische Arbeit gewährleisten zu können, ist es wichtig, dass Ihr 
Kind bis spätestens 9.00 Uhr gebracht wird. 
 
 
BÜCHEREI: 
Einmal monatlich besuchen wir die Bücherei im Ort. Hier wird allen interessierten Kindern (ab ca. 2,5 
Jahren) eine Geschichte oder ein Bilderbuch vom Büchereipersonal vorgestellt und vorgelesen. 
 
 

D 
 
DATENSCHUTZ: 
Die Angaben der Erziehungsberechtigten sind datenschutzrechtlich geschützt. Alle Daten und 
persönlichen Informationen werden von uns vertraulich behandelt. Dies gilt auch für Bilder. Ebenso 
bitten wir Sie als Eltern mit den persönlichen Daten der anderen Kinder und Eltern ebenfalls 
vertraulich umzugehen. Es ist nicht gestattet, Daten an Dritte weiter zu geben.  
Des Weiteren ist es in der Kindertagesstätte und auf dem gesamten Gelände untersagt Bilder mit dem 
Handy zu tätigen. Bei Festen und Veranstaltungen können Fotos gemacht werden. Eltern die das 
nicht wollen, sollten uns vor dem Fest Bescheid geben, so dass wir dies an die Eltern kommunizieren 
können.  Hier gilt aber auch, dass Bilder, Daten und vertrauliche Informationen, die die Kita verlassen, 
nicht ins Internet sowie in soziale Netzwerke gestellt werden dürfen. 
Änderungen der in der Anmeldung und im Betreuungsvertrag erfassten Daten sind der Leitung 
unverzüglich mitzuteilen. 
 
 
DOKUMENTATION: 
Wir dokumentieren in Form eines Portfolios für Ihr Kind. Diesen Ordner darf es nach Ende der Kita-
Zeit mit nach Hause nehmen. Hier haben gemalte Bilder und Gebasteltes ihren Platz, genauso wie 
Fotos von Geburtstagen und besonderen Aktionen. Zudem hat jede Gruppe ihr eigenes 
Dokumentationssystem, wo Entwicklungsschritte, besondere Ereignisse und Auffälligkeiten 
dokumentiert werden, um sich auf Entwicklungsgespräche vorzubereiten. 
 
 

E 
 
EIGENTUM: 
Manche Kindergartenkinder wissen noch nicht ganz genau, welche Dinge ihnen gehören. Um 
Verwechslungen vorzubeugen, bitten wir Sie, alles, was Ihrem Kind gehört, mit dem Namen Ihres 
Kindes zu beschriften.   
Für Verlust oder Beschädigung mitgebrachter Gegenständen (z.B. Spielzeug) haften wir nicht. 
 
 
EINGEWÖHNUNG: 
Die Eingewöhnung ist der Grundstein für den gesamten Besuch in unserer Einrichtung. Eine 
gelungene Eingewöhnungsphase ist sehr wichtig. Es sind die ersten Schritte in die Selbständigkeit 
ohne die engsten Vertrauten – Mama & Papa. 
Thematisieren Sie den Kindergartenbesuch zu Hause, machen Sie einen Spaziergang zur 
Einrichtung, besichtigen Sie Gebäude und Garten, (evtl. erzählen Sie, was Ihr Kind alles erleben wird) 
vermitteln Sie Ihrem Kind ein positives Gefühl in Bezug auf den Kindergartenbesuch. 
Alles Weitere erfahren Sie beim persönlichen Gespräch in der Einrichtung. 
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ELTERNABEND: 
Zu Beginn des Kindergartenjahres findet ein Elternabend statt. 
Sie erhalten allgemeine Informationen durch die pädagogischen Mitarbeiter, und der Elternausschuss 
für das kommende Kitajahr wird gewählt. 
Weitere Elternabende können je nach Bedarf und Interesse angeboten werden. 
 
 
ELTERNAUSSCHUSS: 
Der Elternausschuss wird in einer Sitzung, zu der mindestens zwei Wochen vorher offiziell eingeladen 
wird, für ein Jahr gewählt. Er muss mindestens drei Mitglieder haben, aus jeder Gruppe mindestens 
eins. Der Ausschuss hat die Aufgabe die Erziehungsarbeit in der Kindertagesstätte zu unterstützen 
und die Zusammenarbeit zwischen der Kita und den Eltern zu fördern. Weitere und genauere 
Aufgaben und Tätigkeitsfelder sind der Elternausschussverordnung des Landes Rheinland-Pfalz zu 
entnehmen. 
 
 
ELTERNARBEIT:  
Ihr Kind wird in seiner Kita-Zeit wichtige Entwicklungsprozesse durchlaufen, deshalb ist uns eine gute 
Zusammenarbeit wichtig. Alle Kinder, wie auch Eltern sollen gerne in die Einrichtung kommen. 
Deshalb sind wir immer offen für Gespräche, Lob und Kritik. Die Elternarbeit findet in Form von Tür-
und-Angelgesprächen, Elterngesprächen und Elternabenden statt. 
 
 
E-MAIL:   
Kontaktieren Sie uns auch gerne per E-Mail unter der Adresse: kindergarten@gutenberg-nahe.de 
 
 
ENTWICKLUNGSGESPRÄCH: 
Um den Geburtstag Ihres Kindes werden wir uns in einem intensiven Gespräch mit Ihnen über die 
bisherige Zeit in der Gruppe austauschen. Hierbei können Sie auch Ihre Sorgen/Ängste/ Anliegen 
vorbringen. Die Erzieherinnen Ihrer Gruppe werden zeitnah einen Termin mit Ihnen vereinbaren. 
Sollten Sie außerhalb dieser Zeit ein Gespräch wünschen, ist dies nach Terminabsprache jederzeit 
möglich. 
 
 
ERZIEHUNG: 
Die Erziehung in unserer Kindertagesstätte versteht sich als ergänzend und zusammenarbeitend mit 
der Erziehung im Elternhaus. 
 
 
ERHOLUNG: 
In die Kita zu gehen ist für Ihr Kind, wie Ihr Tag auf der Arbeit. Bitte bedenken Sie deshalb, dass der 
Kita - Alltag daher nicht nur Freizeit und Spaß, sondern auch sehr anstrengend ist.  
Deshalb sollten auch die Kinder genügend Zeit zur Erholung haben, um Ressourcen aufzutanken. 
Dies sollte auch nach einer Erkrankung bedacht werden! 
 
 
ESSEN: 
Das Frühstück und Mittagessen wird im Bistro eingenommen. 
Das Frühstück wird von zu Hause mitgebracht. Einmal im Monat organisieren die Erzieherinnen für 
alle ein Frühstücksbuffet. VÖ -Kinder bis 14 Uhr und Ganztagskinder erhalten darüber hinaus ein 
frisch zubereitetes warmes Mittagessen incl. Nachtisch. 
 Mittagessen: 
Sonnengruppe 11:15-ca.12:00 
Sternengruppe 12:30-ca.13:00 
 
 

F 
 
FAHREN: 
Auf dem gesamten Kita Gelände sollte aus Sicherheitsgründen im Schritttempo gefahren werden. 
Es kann immer passieren, dass Kinder hinter einem Auto o.ä. hervor gelaufen kommen. 
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FERIEN: 
Die aktuellen Schließtage/Ferien entnehmen Sie dem Elternbrief, der regelmäßig ausgehändigt wird. 
Wir bitten Sie den Garderobenplatz und ggf. die Wickelschublade komplett zu räumen um eine 
gründliche Reinigung durch das Reinigungspersonal zu gewährleisten. 
Bitte vergessen Sie nach den Ferien nicht, die Utensilien wieder mitzubringen. 
 
 
FESTE: 
In der Kita gibt es immer viel zu feiern. 
Geburtstage, Übergangsfest (von der Sonnengruppe in die Sternengruppe), Sommerfest und 
jahreszeitliche Feste. 
Wir informieren Sie rechtzeitig über die anstehenden Termine. 
 
 
FOTOGRAF / FOTOGRAFIN: 
Einmal im Jahr kommt ein/e Fotograf/Fotografin zu uns in die Einrichtung. Es werden  u.a. 
Einzelaufnahmen Ihres Kindes und ein Gruppenbild gemacht. 
Da dies für manche Kinder eine neue Situation ist, kann es sein, dass sich nicht alle Kinder 
fotografieren lassen. 
Dies akzeptieren wir und versuchen es im nächsten Jahr erneut. 
Die Bildaufnahmen sind für Sie unverbindlich und müssen demnach bei Nichtgefallen nicht gekauft 
werden. 
 
 
FÖRDERVEREIN: 
Der Förderverein unterstützt unsere Kita durch aktive und finanzielle Unterstützung der 
Kindergartenarbeit.  
Um die Kita finanziell unterstützen zu können, werden immer wieder in verschiedenen Formen 
Aktionen veranstaltet. Dazu kommen Spenden aus der Gemeinde und natürlich die Beiträge der 
Mitglieder.  
Beitrittserklärungen erhalten Sie bei der Anmeldung. 
Aktuelle Informationen entnehmen Sie der Infowand am Eingang. 
 
 
FORTBILDUNG: 
Das Personal nimmt stetig an Fortbildungsangeboten teil. 
 
 
FREISPIEL: 
Das Freispiel bedeutet für das Kind: freie Wahl zu Beziehungen, zu einzelnen Kindern, zu 
Erwachsenen, freie Wahl des Spielmaterials, des Spielinhaltes, der Zeitspanne.  
In der Freispielphase werden die Kinder dazu angeregt, Eigeninitiative zu entwickeln und sich in der 
Selbständigkeit zu üben. Sie haben die Gelegenheit, Erlebnisse in verschiedenen Spielformen zu 
verarbeiten und zu vertiefen. Sie lernen, Regeln zu akzeptieren und Konflikte zu lösen. 
 
 
 

G 
 
GARDEROBE: 
Jedes Kind hat einen festen Platz mit einem Symbol an der Garderobe. 
Bitte achten Sie darauf, dass alle Sachen an diesem Platz hängen. 
Um Verwechslungen zu vermeiden, beschriften Sie bitte alle Kleidungsstücke und Schuhe. 
 
 
GEBURTSTAG: 
Wir feiern den Geburtstag Ihres Kindes mit den anderen Kindern in der Gruppe. Wir bitten Sie 
deshalb, uns kurz mitzuteilen, wann Sie gerne feiern möchten. Ihr Kind steht an diesem Tag im 
Mittelpunkt und darf seiner Gruppe etwas leckeres zum Naschen mitbringen (Kuchen, Muffins, 
Obstspieße, Brezeln…). Bitte bringen Sie keine gefüllten Tütchen für jedes Kind mit. Ihr Kind wird 
beschenkt und muss kein Geschenk für jeden Einzelnen mitbringen!! 
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GETRÄNKE: 
In der Kita wird genügend ungesüßter Tee/Sprudel/stilles Wasser angeboten. Manchmal gibt es auch 
Apfelsaft. 
Deshalb möchten wir Sie bitten keine zusätzlichen Getränke/Flaschen mitzugeben. 
Hierfür wird u.a. das monatliche Teegeld verwendet. 
 
 

H 
 
HAFTUNG: 
Für verlorene, kaputte oder verschwundene Kleidung und mitgebrachte Gegenstände wird keine 
Haftung übernommen. Bitte kennzeichnen Sie ALLE Gegenstände namentlich. 
 
 
HAUSSCHUHE 
Die Kinder brauchen feste Hausschuhe. 
Diese bleiben im Kindergarten und sollen mit Namen gekennzeichnet werden. 
Bitte keine Rutschsocken!  
Überprüfen Sie hier regelmäßig die Größe. 
 
 
HEIMWEG: 
Sollte ihr Kind (im Vorschulalter) alleine den Heimweg antreten, klären Sie dies bitte frühzeitig mit dem 
Kita Personal, denn hierfür müssen Sie eine Erklärung unterschreiben. 
Ansonsten dürfen Kinder nur mit abholberechtigten Personen nach Hause gehen. 
 
 
HOMEPAGE: 
Schauen Sie einfach mal rein! Hier finden Sie alle Infos rund um unsere Kindertagesstätte. 
www.gutenberg-nahe.de/kindergarten 
 
 

I 
 
INFORMATIONEN: 
Uns ist es ein Anliegen, dass Sie als Eltern immer gut über Ihr Kind und die Kita informiert sind. 
Deshalb haben wir verschiedene Informationswege eingerichtet: 
An der Eingangstür hängen sehr wichtige und aktuelle Infos, Krankheiten, Notgruppe,… aus. 
Im Eingangsbereich finden Sie die Infowand des Elternausschuss und des Fördervereins. 
Neben den jeweiligen Gruppentüren hängen die aktuellen Wochenpläne. Gegenüber der 
Sternengruppe befindet sich die Vorschulwand, dort können Sie Informationen und Aktivitäten der 
Vorschulerziehung finden. Elternbriefe und gezielte Informationen werden Ihnen direkt per Email 
zugesandt oder per Brief ausgeteilt. 
 
 

J 
 
JAHR: 
Die Jahreszeiten werden thematisch in dem Gruppenalltag behandelt. 
Während eines Jahres begleitet uns der zeitliche Ablauf der Natur. Die vier Jahreszeiten bieten 
unzählige Möglichkeiten zu Aktivitäten. Feste (St. Martin, Weihnachten, Ostern) und andere 
Höhepunkte des Kindergartenjahres (Fastnacht, Ausflüge, Geburtstage) helfen uns dabei, das Leben 
und unsere Umwelt in Gemeinschaft mit anderen zu entdecken und kennenzulernen. 
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K 
 
KLEIDUNG: 
Bitte ziehen Sie Ihrem Kind Kitagerechte Kleidung an! Unsere Kinder wollen sich bewegen und herum 
toben. Kinder werden durch ihr spielen bei uns auch schmutzig. Wir bitten Sie daher Ihre Kinder 
dementsprechend anzuziehen.  
Beschriften Sie bitte alle Kleidungsstücke! 
Gummistiefel und Matschbekleidung  werden  das ganze Jahr in der Kita benötigt und sind sehr oft in 
Gebrauch, da wir versuchen täglich an der frischen Luft zu sein. 
Überprüfen Sie bitte regelmäßig die Größe und passen Sie die Stiefel/Kleidung den 
Außentemperaturen an. 
 
 
KRANKHEITEN: 
Kranke Kinder dürfen nicht im Kindergarten betreut werden. 
Dies geschieht zum einen zum Schutze Ihres Kindes als auch zum Schutze der anderen Kinder. 
Bitte behalten Sie Ihr Kind zu Hause, wenn es krank ist. Sollte das Kind im Tagesverlauf krank 
werden, werden wir Sie umgehend darüber informieren und mit Ihnen Absprachen treffen, wie wir 
weiter vorgehen werden. Es kann natürlich auch sein, dass wir Sie dann bitten werden, das Kind 
umgehend abzuholen (Beispielsweise bei hohem Fieber). 
Es gibt aushangpflichtige, ansteckende Krankheiten (wie Scharlach, Läuse, Bindehautentzündung 
o.a.), welche uns gemeldet werden müssen. 
 
Ausschlag / entzündete Augen: 
Hat Ihr Kind einen Hautausschlag oder entzündete Augen, lassen Sie die bitte untersuchen, ob es 
ansteckend ist. Nur durch sorgfältige Unterstützung der Eltern können wir verhindern, dass sich 
Krankheiten in unserer Kita ausbreiten 
Durchfall und Erbrechen: 
Hat ihr Kind Durchfall oder eine Magen-Darm Erkrankung, geben Sie dies unbedingt bei der 
Krankmeldung mit an, damit wir besondere Hygienemaßnahmen einleiten können. 
Hier gilt, dass das Kind bei bestehender Erkrankung und 48 Std. danach die Kita nicht besuchen darf. 
Fieber: 
Bei Fieber muss Ihr Kind zu Hause bleiben und darf die Kita erst wieder besuchen, wenn es 24 Std. 
fieberfrei war / ist. 
Läuse: 
Sollten Sie einen Verdacht auf einen Lausbefall haben, informieren Sie bitte umgehend das Kita 
Personal. 
Weitere Informationen erhalten Sie vom Kita Personal oder Arzt/Gesundheitsamt 
 
 

L 
 
LERNEN: 
Im gemeinsamen Leben und Erleben in der Kindergruppe bieten sich den Kindern vielfältige 
Lernsituationen und Möglichkeiten. In der Einrichtung lernen sie, sich in einer Gruppe zurechtfinden, 
anderen zu helfen, sich mit anderen zu freuen, Verantwortung zu übernehmen, Entscheidungen zu 
treffen, ... . 
 
 
LOB: 
Lob hören wir immer wieder gerne und freuen uns, wenn Sie uns berichten, ob Ihr Kind an einer Aktion 
besonders viel Spaß hatte. 
 
 

M 
 
MEDIKAMENTE: 
Medikamente – auch nicht verschreibungspflichtige (homöopathische) – dürfen von den 
pädagogischen Fachkräften nicht verabreicht werden. 
Ausnahmen sind chronische oder lebensbedrohende Erkrankungen. Eine ärztliche Einweisung für die 
pädagogische Fachkraft in schriftlicher Form ist Vorschrift. 
Es dürfen auch keine Medikamente in den Taschen der Kinder enthalten sein, da diese jederzeit frei 
zugänglich sind. 
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MITTAGSRUHE: 
In der Zeit von 12:30 – 13:30 Uhr ruhen wir mit den Kindern. Bitte beachten Sie, dass in dieser Zeit die 
Kinder zur Ruhe kommen sollen und das Abholen der Kinder störend ist. Die Eingangstür wird in 
dieser Zeit geschlossen sein.  
 
 
MITTAGSCHLAF: 
Die Sonnenkinder gehen nach dem  Mittagessen (12:30) zum Mittagsschlaf. 
Deshalb bitten wir bei Abholung der Kinder in der Zeit von 12:30-14:30 sich dementsprechend leise zu 
verhalten. 
 
 
MUSIK: 
Einmal im Monat macht Frau Blankenagel ehrenamtlich das KiKimaMu (Kindergartenkinder machen 
Musik) bei uns in der Einrichtung. Außerdem wird im Morgenkreis viel gesungen. 
 
 

N 
 
 
NOTGRUPPE: 
Es kann aufgrund von Krankheiten und Personalengpässen zu dem Fall kommen, dass wir die Kita 
nur für eine Notgruppe öffnen können. 
Notgruppe heißt, es dürfen alle Kinder kommen, deren Eltern beide berufstätig sind und die Kinder 
nicht anderweitig untergebracht werden können. 
 
 

O 
 
ÖFFNUNGSZEITEN: 
 

Mo. – Do. RG 7.00 – 12.30 Uhr  
VÖ 7.00 – 14.00 Uhr 
GT 7.00 – 16.00 Uhr 

Fr. RG 7.00 – 12.30 Uhr  
VÖ 7.00 – 14.00 Uhr 
GT 7.00 – 15.00 Uhr 

Die Einrichtungen schließen um 15:00/ 16:00 Uhr, bitte holen Sie Ihr Kind rechtzeitig ab, so dass Sie 
Ihr Kind vorher angezogen haben und das Haus bis 15:00/ 16:00 Uhr verlassen haben. 
 
 
ORDNUNG: 
Kinder brauchen eine gewisse äußere Ordnung als Orientierungshilfe, sei es ein regelmäßiger 
Kindergartenbesuch oder ein regelmäßiges Wiederkehren des Tages- oder Wochenrhythmus, oder 
auch die Ordnung in unserer Gruppe. Kinder sollen bei uns erlernen, dass Ordnung sinnvoll ist und als 
Voraussetzung zum Spiel oder zur Arbeit dient. 
 
 

P 
 
PERSÖNLICHKEIT UND PARTIZIPATION: 
Jedes Kind besitzt bereits eine eigene Persönlichkeit. Besondere Fähigkeiten und Interessen des 
einzelnen Kindes wollen wir entdecken und fördern. 
In unserer Einrichtung sollen sich die Kinder in demokratischen Verhaltensweisen üben. Wir wollen die 
Kinder als Partner akzeptieren und ihnen helfen, einen Platz in der Gruppe zu finden. Sie lernen, 
andere wahrzunehmen, sich durchzusetzen, ebenso sich mitzuteilen und manchmal auch 
zurückzustehen. 
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PORTFOLIO: 
Jedes Kind besitzt bei uns einen Portfolio-Ordner, in welchem Entwicklungsschritte des Kindes 
anhand von Berichten, Zeichnungen, Fotos und Dokumentationen festgehalten werden. 
Dieses Portfolio ist für jedes Kind in der Gruppe frei zugänglich. 
Bitte beachten Sie, dass wir aus datenschutzrechtlichen Gründen verschiedene Einwilligungen 
diesbezüglich benötigen. Die Dokumente hierzu finden Sie in den Anmeldeunterlagen.  
Am Ende der Kindergartenzeit dürfen die Kinder ihren Ordner mit nach Hause nehmen. 
 
 
PARKEN: 
Bitte halten Sie ab 9:00 den Parkplatz direkt am Eingang für das Küchenpersonal frei.  
 
PROJEKTE: 
Im Kita-Jahr finden unterschiedliche Projekte in- und außerhalb der Gruppen statt. Genaue 
Informationen bekommen Sie über Elternbriefe oder den Wochenplan. 
 
 

Q 
 
QUALITÄT: 
Wir bemühen uns, die Qualität der Erziehung stetig zu verbessern. Der Kontakt und persönliche 
Gespräche mit den Eltern, die Teilnahme an Fort- und Weiterbildungen, QID als auch der teaminterne 
Austausch sollen dazu beitragen. 
 
 

R 
 
REGELN / RITUALE: 
Durch einen strukturierten Tagesablauf und das Setzen von Grenzen bieten wir den Kindern 
Sicherheit. In einer Gemeinschaft, welche durch Regeln und Rituale Geborgenheit und Schutz bietet, 
lernen die Kinder miteinander zu leben, soziale Kontakte zu knüpfen und sich selbst zu bilden. 
 
 

S 
 
SCHÜLER / PRAKTIKANTEN: 
Über das Jahr verteilt ermöglichen wir Schulpraktikanten, von mindestens 1 Woche in unseren 
Gruppen zu hospitieren. Bei Fragen zu den Personen können Sie uns natürlich jederzeit ansprechen 
 
 
SONNE: 
Geben Sie Ihrem Kind an heißen und sonnigen Tagen bitte einen Sonnenhut/-mütze mit in die Kita 
und cremen es morgens ein. Nach dem Mittagessen werden die Ganztagskinder noch einmal nach 
gecremt. (Hierzu bringen die Ganztageskinder Ihre eigene Sonnencreme mit) 
 
 
 
SPAZIERGÄNGE: 
Wir gehen bei jedem Wetter gerne spazieren und erkunden Natur und Umwelt. Wodurch wir uns auch 
mit dem Straßenverkehr vertraut machen. 
 
 
SPIELZEUG: 
Spielzeugtage sind immer die ersten Freitage im Monat. Hier darf ihr Kind ein batteriefreies Spielzeug 
von zu Hause mitbringen. 
An den anderen Tagen muss das Spielzeug zu Hause bleiben.  
 
 
STUHLKREIS: 
Jeden Tag machen wir mit den Kindern einen gemeinsamen Stuhlkreis. Hier werden aktuelle Themen 
und Projekte bearbeitet und viel Neues gelernt.  
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SÜSSIGKEITEN: 
Wir möchten Sie bitten, Ihrem Kind keine Süßigkeiten mitzugeben. 
Uns ist eine ausgewogene und gesunde Ernährung in unserer Einrichtung wichtig und Süßigkeiten 
eignen sich nicht als Zwischenmahlzeit. 
 
 

T 
 
TELEFON: 
Die Kita ist zu den Öffnungszeiten, jedoch bitte nicht während den Ruhezeiten, telefonisch unter der 
Nummer 06706/6533 zu erreichen. Bitte melden Sie Ihr Kind ab, wenn es einen Tag oder auch über 
einen längeren Zeitraum der Kita fernbleibt. 
 
 
TRÄGER: 
Der Träger unserer Einrichtung ist die VG Rüdesheim unter der jeweiligen Leitung des zuständigen 
Ortsbürgermeisters, wodurch eine enge Zusammenarbeit mit den anderen Kitas der 
Verbandsgemeinde besteht. 
 
 
TÜR (Gruppe): 
Wenn die Eltern mit in die Gruppe hineinkommen, verursacht dies oft viel Unruhe. Deshalb 
verabschieden Sie sich bitte vor der Gruppenzimmertüre von Ihrem Kind. 
 
 
TÜR (Eingang): 
Bitte achten Sie darauf, dass die Eingangstür zu unserem Haus nicht offen steht. Kinder verlassen 
sonst schnell einmal unbeobachtet unsere Einrichtung und sind dann unterschiedlichen Gefahren 
ausgesetzt. Die Eingangstür wird von ca. 9:00 Uhr bis ca 12:15 Uhr und während dem Ruhen von 
12:30 bis 13:30 abgeschlossen. In dieser Zeit sollen die Kinder zur Ruhe kommen und können 
deshalb erst im Anschluss wieder abgeholt werden. 

 
U 
 
URLAUB: 
In den Sommerferien ist unser Kindergarten 3 Wochen geschlossen. Alle weiteren Schließ- und 
Ferientage können Sie unserem Ferienplan entnehmen. 
 
 

V 
 
VERLETZUNG 
Wir reinigen Wunden nur mit Wasser und kühlen Beulen mit einem Kühlakku. Wunden dürfen nicht 
desinfiziert werden, Stachel oder Splitter nicht entfernt. Bei einem Unfall wird zuerst dafür gesorgt, 
dass Ihr Kind ärztlich versorgt wird. Erst danach werden die Erziehungsberechtigten benachrichtigt. 
 
 
VERÄNDERUNGEN: 
Sollte sich Ihre private Anschrift, Telefonnummern, E-Mail Adressen… ändern, geben Sie dies bitte 
baldmöglichst an die Leitung oder an eine Erzieherin der Gruppe weiter, damit wir dies in unseren 
Unterlagen ändern können. Auch andere Änderungen, wie z.B. Arbeitsplatzwechsel, Aufnahme einer 
Tätigkeit sollten möglichst zeitnah weitergegeben werden, damit wir Sie im Notfall erreichen können. 
Sollten bei Ihnen in der Familie oder im privaten Umfeld besondere Situationen oder Vorkommnisse 
sein, die ihr Kind betreffen, setzen Sie uns bitte in Kenntnis. Kinder sprechen häufig ohne Vorwarnung 
Dinge an und es fällt uns leichter darauf zu reagieren, wenn wir wissen wie Sie es Ihrem Kind zu 
Hause erklären. 
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VORSCHULE: 
Vorschulerziehung beginnt mit dem Eintritt in die Kita. Für die Kinder im Vorschulalter wird im letzten 
Jahr ein regelmäßiges Treffen angeboten. Dies kann in unterschiedlicher Form stattfinden.  
In diesem Treffen werden verschiedene Themen und Schwerpunkte behandelt, sowie Ausflüge 
gemacht. Die Kitazeit endet mit dem Abschlussausflug und dem Rausschmiss. 
 
 

W 
 
WECHSELKLEIDUNG: 
Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind Wechselkleidung am Platz hängen hat. Für Notfälle haben wir 
verschiedene Ersatzkleidung im Haus, die Sie dann einfach wieder gewaschen zurückbringen. 
Wenn Sie selber auch Kinderbekleidung übrig haben, die Sie uns als Ersatzkleidung zu Verfügung 
stellen können, nehmen wir sie gerne an. 
 
 
WICKELN: 
Die Wickelkinder haben im Bad im Wickeltisch eine eigene Schublade. Dort befinden sich Windeln, 
Feuchttücher und Wechselkleidung. Wickelunterlagen in Form von Handtüchern werden durch das 
Kita Personal organisiert. Bitte achten Sie darauf, dass die Wechselkleidung der Jahreszeit angepasst 
und in ausreichender Zahl vorhanden ist. 
Sollten Windeln oder feuchte Tücher fehlen, werden Sie durch einen Zettel am Platz darauf 
hingewiesen. Bitte bringen Sie Entsprechendes zeitnah mit. 
 
 
WOCHENPLÄNE: 
Die Wochenpläne der einzelnen Gruppen finden Sie an den jeweiligen Eingangstüren. Dort können 
Sie lesen, was am Tag gemacht wurde, bzw. was für die kommenden Tage oder Woche geplant ist. 
 
 

X 
 
X-BELIEBIGE FRAGEN: 
Bei allen x-beliebigen Fragen, die Sie noch haben, dürfen Sie sich gerne jederzeit an die 
Erzieherinnen oder die Leitung wenden. 
 
 

Z 
 
ZAHNGESUNDHEIT: 
Einmal im Jahr kommt eine Zahnärztin zu uns in die Einrichtung. Sie informiert die Kinder 
altersentsprechend über die Zahngesundheit und das richtige Zähneputzen. 
 
 
ZUSAMMENARBEIT: 
Eine gelungene Zusammenarbeit zwischen Kita und Elternhaus ist die Basis für unsere Arbeit mit den 
Kindern. Die Eltern sind und bleiben die Hauptbezugspersonen der Kinder. Durch einen 
vertrauensvollen und regelmäßigen Austausch soll sich jeder in unserer Einrichtung willkommen 
fühlen. Etwas verbindet uns alle miteinander: Das Wohl des Kindes. In diesem Sinne möchten wir Sie 
dazu ermutigen, sich bei Fragen, Wünschen, Anregungen, Lob oder Kritik vertrauensvoll an uns zu 
wenden. Gerne können Sie auch in der Kita mithelfen, indem Sie den Förderverein oder 
Elternausschuss unterstützen oder sich mit Ihren Ideen und persönlichen Fertigkeiten mit einbringen. 
Bei weiterem Interesse sprechen Sie uns gerne an! 
 
 
Vielen Dank, dass Sie sich die Zeit genommen haben,  
diese wichtigen Punkte zu lesen. 
 
Mit besten Wünschen für die gemeinsame Zeit, 
 
Ihr Kindergarten-Team 
Der Gespensterburg 
 


